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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ФАСТОВЕЦКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИХОРЕЦКОГО  РАЙОНА

от 28.06.2010 г.



                                      


                 № 180                                                  
станица  Фастовецкая  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений 
В целях утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2006 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ                               «Об охране окружающей среды», решением Совета Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района от 11 февраля 2010 года № 31  «Об утверждении Правил создания, содержания и охраны зелёных насаждений, находящихся на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района» и в целях обеспечения сохранности зеленых насаждений, повышения качества оказания муниципальной услуги, а также защиты прав получателей муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений (прилагается).

2.Заместителю главы администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района (Шпилько) обеспечить соблюдение настоящего административного регламента.
3.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

	Глава Фастовецкого 

сельского поселения  

Тихорецкого района                                 
	                                       В.Н.Алексеев


	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Фастовецкого сельского   поселения 

Тихорецкого района

от 28.06.2010 г. № 180


Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения 

Тихорецкого района
1.Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешений  на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений (далее-муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

1.2.Выдача разрешений распространяется на зеленые насаждения, произрастающие на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района, за исключением:

-зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, находящихся в федеральной собственности Российской Федерации;

-зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, находящихся в собственности субъекта Российской Федерации-(Краснодарского края);
-зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, находящихся в частной собственности;

-зеленых насаждений, произрастающих на участках землепользования граждан;

-зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках муниципальных кладбищ.
1.3.Термины и определения
Компенсационная стоимость зеленых насаждений – стоимостная оценка конкретных зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при уничтожении, складывается из интегрального показателя сметной стоимости их посадки, стоимости посадочного материала и ухода, обеспечивающего полное восстановление их декоративных и экологических качеств.

Компенсационное озеленение – воспроизводство зеленых насаждений взамен утраченных.

1.4.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» 

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Устав Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района, принят решением Совета Фастовецкого сельского поселения от 11 декабря 2008г.;

решение Совета Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района от 11.02.2010 года № 31  «Об утверждении Правил создания, содержания и охраны зелёных насаждений, находящихся на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района»; 

настоящий административный регламент.
1.5.Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Фастовецког сельского поселения Тихорецкого района (далее – Администрация), непосредственно специалистами Администрации, назначенными для предоставления муниципальной услуги (далее – специалисты администрации) по адресу: Краснодарский край, Тихорецкий район, станица Фастовецкая, ул. Азина, № 8.

При предоставления муниципальной услуги специалисты Администрации     взаимодействует с:

администрацией муниципального образования Тихорецкий район;
департаментом природных ресурсов и государственного экологического контроля Краснодарского края;
предприятиями, оказывающими услуги озеленения;

органами государственного контроля по вопросам санитарно-эпидемиологического состояния, охраны окружающей среды и благоустройства;
органами внутренних дел.

1.6.Описание результатов предоставление муниципальной услуги

1.6.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос зеленых насаждений,  либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района.
1.6.2.По результатам предоставления муниципальной услуги:
осуществляется снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района;
возмещается ущерб за вынужденное или незаконное уничтожение зеленых насаждений;

обеспечивается сохранность зеленых насаждений.

1.6.3.Администрация в процессе предоставления муниципальной услуги 
утверждает правила и порядок сноса зеленых насаждений и оценки возмещения ущерба за вынужденное или незаконное уничтожение (повреждение) зеленых насаждений;

создает комиссию по оценке целесообразности сноса зеленых насаждений;

осуществляет выезд специалистов Администрации на место для определения состояния зеленых насаждений, с учетом вреда,  наносимого уничтожением зеленых насаждений, влияния на ценность зеленых насаждений таких факторов, как местоположение, экологическая и социальная значимость объектов озеленения;

проводит обследование зеленых насаждений, в результате которого составляется акт обследования зеленых насаждений и производится расчет размера платежей за вырубку зеленых насаждений  для проведения  компенсационного озеленения при осуществлении градостроительной деятельности в Фастовецком сельском поселении Тихорецкого района;
выдает разрешение на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района (далее – Разрешение),  либо мотивированный отказ в выдаче Разрешения;

1.6.4.Собственники, владельцы, пользователи и арендаторы земельных участков, на которых расположены отдельные объекты зеленого фонда, обязаны обеспечивать полную сохранность и надлежащий уход за зеленым фондом, в том числе производить рубки деревьев только на основании разрешения специалистов Администрации, с обязательной вывозкой древесных остатков.

1.6.5.В случае, если основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан,  информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам предоставления муниципальной услуги заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.7.Получателем муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – получатель муниципальной услуги).

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, представители - в силу полномочий, основанных на доверенности.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги 

2.1.1.Информация о порядке предоставления муниципальной функции представляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ), электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Адрес места нахождения Администрации – 352101, Краснодарский край, Тихорецкий район, ст. Фастовецкая, ул.Азина, № 8, контактный телефон (86196) 4-53-22, 
адрес электронной почты – fastoveck@list.ru
2.1.2.График работы Администрации:

	День недели
	Часы работы
	Перерыв

	Понедельник
	8.00 - 17.00
	12.00-13.00

	Вторник
	8.00 -17.00
	12.00-13.00

	Среда
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Четверг
	8.00-17.00
	12.00-13.00

	Пятница
	8.00 -16.00
	12.00-13.00

	Суббота
	выходной день
	

	Воскресенье
	выходной день
	


2.1.3.Для обеспечения информирования о порядке предоставления муниципальной услуги представляется следующая информация:

наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, его подведомственных организаций;
почтовый адрес органа предоставляющего муниципальную услугу, подведомственных организаций;

номера телефонов, адреса электронной почты органа предоставляющего муниципальную услугу, подведомственных организаций;

график (режим) работы органа предоставляющего муниципальную услугу, подведомственных организаций;
перечень документов необходимых для получения Разрешения;
перечень оснований, при наличии которых муниципальная услуга не предоставляется;

порядок обжалования решений органа предоставляющего муниципальную услугу, подведомственных организаций, действий или бездействия их должностных лиц;

перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих оказание муниципальной услуги.

2.1.4.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа Администрации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.5.При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6.Заявители, подавшие запрос о предоставлении сведений, в обязательном порядке получают специалистами информацию, которая соответствует следующим требованиям:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

2.2.Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

Получатели муниципальной услуги информируются специалистами Администрации:

о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о сроках оформления документов и возможности их получения; 

о получении Разрешения;

2.2.1.Информирование заявителей осуществляется  в устной или письменной форме следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

2.2.2.Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

2.2.3.Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.2.4.Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ.

2.2.5.Если информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется в письменном обращении, Администрация визирует обращение, устанавливает срок исполнения и направляет обращение  специалисту ответственному за работу с обращениями граждан для изучения, выполнения необходимых мероприятий и подготовки ответа. 

2.2.6.При получении заявлений и обращений по почте специалист, ответственный за регистрацию обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

2.2.7.Для получения сведений о ходе рассмотрения обращения заявитель может обратиться в Администрацию. 
2.2.8.Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Готовый ответ на обращение регистрируется и направляется заявителю либо выдается на руки заявителю при личном обращении. 
2.2.9.Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальные сайты

администрации муниципального образования Тихорецкий район;

администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района.

2.3.Порядок получения консультаций предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, непосредственно участвующими в оказании муниципальной услуги при личном обращении граждан или по телефонам: .

2.3.2.Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

часы приема и порядок предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

сроки  предоставления муниципальной услуги; 

требования нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, в части предоставления муниципальной услуги; 

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

информация о предприятиях, организациях и учреждениях, взаимодействующих с Администрацией при предоставлении муниципальной услуги;

иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги. 
2.4.Условия и сроки приема и консультирования заявителей

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с оказанием муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком работы Администрации.
2.5.Сроки предоставления муниципальной услуги 

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно. Решение о выдаче или об отказе в выдаче Разрешения осуществляется специалистами Администрации в течение пятнадцати дней от даты подачи заявления.

2.5.2.В случаях, связанных с необходимостью возмещения нанесенного сносом зеленых насаждений ущерба (проведение компенсационного озеленения), срок выдачи Разрешения продлевается до тридцати дней.
 Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги представлены в соответствующих разделах настоящего административного регламента. 

2.6.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в оказании муниципальной услуги. 

2.6.2.Муниципальная услуга не предоставляется в случае: 

поступления в Администрацию обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее;
отсутствие или непредставление в полном объеме необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, а также несоответствия сведений, содержащихся в документах, установленным требованиям или представление недостоверной информации; 

отсутствии необходимости сноса заявляемых зеленых насаждений;

отказ получателя муниципальной услуги производить возмещение ущерба за снос зеленых насаждений в соответствии с расчетом специалиста Администрации.

2.7.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1.Муниципальная услуга предоставляется на основании

письменного заявления о выдаче Разрешения. 

1)сведения о заявителе

для юридического лица: полное и (при наличии) сокращенное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

для физического лица: фамилия, имя, отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

2)основание для сноса, обрезки деревьев;

3)сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;

4)план-схема расположения зеленых насаждений;

5)разрешение на строительство - при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства;

6)правоустанавливающие документы на земельный участок – при необходимости проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации;

7)иные документы, подтверждающие цель выполнения работ.

2.7.2.Заявление на получение разрешения на снос зеленых насаждений составляется согласно приложению № 1 к административному регламенту;

2.7.3.Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

2.7.4.Заявление должно быть заверено подписью руководителя юридического лица (уполномоченного представителя), печатью юридического лица или оригиналом подписи индивидуального предпринимателя, физического лица.  

2.8.Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.8.1.Прием заявителей, для предоставления информации об оказании муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации согласно графику приема граждан, в специально выделенном для этих целей помещении. 

2.8.2.Помещение оборудуются вывесками (табличками), содержащими информацию о полном наименовании администрации. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

2.8.3.Фасад здания оборудуется осветительными приборами. 

2.8.4.Вход и выход из помещения оборудуется соответствующими указателями с автономными источниками питания. 

2.8.5.Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оснащены системой противопожарной и охранной сигнализации, на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников. 

2.8.6.Места предоставления муниципальной услуги оборудуются:

информационными стендами;

средствами электронной техники;

стульями и столами;

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. 

В помещениях для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, оборудованными местами для сидения. 

2.8.7.На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещений, где предоставляется муниципальная услуга и на сайте размещается следующая информация: 

извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст административного регламента (полная версия – на Интернет сайте, извлечения – на информационном стенде); 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;
форма заявления о выдачи Разрешения;

форма Разрешения; 

место и режим приема посетителей; 

таблица сроков оказания муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур; 

основания для отказа или приостановления оказания муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе оказания муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.9.Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе 

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

3.Административные процедуры

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов;

рассмотрение заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов;
проведение обследования и оценка зеленых насаждений, предполагаемых к сносу;
составление акта по результатам обследования;

принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения;

оформление и выдача Разрешения или составление мотивированного отказа и информирование получателя муниципальной услуги.

3.2.Прием и регистрация заявления о выдачи Разрешения и прилагаемых к нему документов 
3.2.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное или поступившее по почте обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию, с предоставлением заявления.

3.2.2.При получении заявления специалист, ответственный за прием документов, регистрирует поступление заявления и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.2.3.Заявление и представленные документы направляются должностному лицу, ответственному за оказание муниципальной услуги.

Административная процедура исполняется по мере поступления заявлений  в Администрацию.

3.3.Рассмотрение заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов 
3.3.1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о выдаче Разрешения является получение специалистом Администрации, заявления и документов, представленных заявителем для рассмотрения.

3.3.2.Специалист Администрации проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента и регистрирует документы в журнале на выдачу Разрешений.

3.3.3.В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления неполного комплекта документов специалист администрации готовит письменное уведомление о необходимости представления недостающих документов и дополнении недостающих сведений.

 Готовый ответ регистрируется и направляется заявителю почтовым отправлением.

3.3.4.В случае непредставления недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.В случае установления факта наличия в документах и материалах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации специалист Администрации готовит уведомление об отказе в выдачи Разрешения.

3.3.6.При полном комплекте поступивших документов и полноте сведений, специалист Администрации собирает комиссию для проведения обследования указанных в заявлении зеленых насаждений.

3.4.Проведение обследования и оценка зеленых насаждений, предполагаемых к сносу

3.4.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры является представление заявления и полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.4.2.Ответственный специалист Администрации организует обследование указанных в заявлении зеленых насаждений. Обследование производится комиссией по оценке целесообразности сноса (вырубки), посадки зеленых насаждений, обрезки деревьев (далее - Комиссия).
3.4.3.Комиссия в течение 10 дней после поступления заявления проводит обследование и оценку зеленых насаждений, предполагаемых к сносу.
Административная процедура исполняется по мере поступления заявлений  и полного комплекта документов в Администрацию.
3.5.Составление акта по результатам обследования
3.5.1.По результатам проведенного обследования в течение трех дней составляется акт обследования зеленых насаждений (далее – Акт), в котором обосновывается необходимость или отсутствие необходимости сноса зеленых насаждений и форма возмещения ущерба, причиненного вследствие сноса.
3.5.2.Акт подписывается всеми членами комиссии.

3.5.3.Возмещение нанесенного ущерба является обязательным и производится в соответствии с Методикой расчета размера платежей за вырубку зеленых насаждений и для проведения  компенсационного озеленения при осуществлении градостроительной деятельности в муниципальном образовании Тихорецкий район.
3.6.Принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения

3.6.1.В случае определения Комиссией необходимости сноса зеленых насаждений для ликвидации аварийных и иных ситуаций и их последствий, создающих угрозу здоровью, жизни и имуществу граждан, административная процедура завершается составлением и утверждением Акта, который дает право незамедлительного проведения работ.
3.6.2.В случае определения Комиссией необходимости сноса зеленых насаждений без возмещения ущерба на основании утвержденного Акта, специалист Администрации в течение тридцати дней от даты подачи заявления выдает Разрешение.
3.6.3.В случае определения Комиссией необходимости сноса зеленых насаждений с возмещением ущерба Разрешение выдается получателю муниципальной услуги после возмещения нанесенного сносом зеленых насаждений ущерба, но не позднее шестидесяти дней от даты подачи заявления.
3.7.Оформление и выдача Разрешения или составление мотивированного отказа и информирование получателя муниципальной услуги
3.7.1.После подписания Акта специалист Администрации оформляет 2 бланка Разрешения в соответствии с формой, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
3.7.2.В случае поступления заявления по почте специалист Администрации информирует Заявителя по телефону (при наличии) о готовности Разрешения и возможном времени его получения, либо направляет информацию по почте.

3.7.3.Оба экземпляра Разрешения заверяются оригиналом подписи Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя), а для юридического лица дополнительно печатью юридического лица.

Один экземпляр Разрешения выдается Заявителю под роспись.
3.7.4.Административная процедура отказа в выдаче Разрешения производится на основаниях, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.
3.7.5.При выявлении в ходе рассмотрения материалов Заявителя оснований для отказа в выдаче Разрешения специалист Администрации готовит письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения и направляет его Заявителю почтовым отправлением.

3.7.6.Срок исполнения административной процедуры по отказу в выдаче Разрешения не должен превышать 5 рабочих дней со дня выявления основания для отказа в выдачи Разрешения.
4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Администрации осуществляется главой поселения. 

4.2.Контроль с проведением проверок осуществляется путем проверок:  соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов;

полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.Проведение проверок включает в себя выявление и устранение нарушений регистрации и рассмотрения заявлений, документов и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.2.3.Для проведения проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем Комиссии.

4.3.Специалисты Администрации, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления. 

4.4.Ответственность должностного лица, уполномоченного оказывать муниципальную услугу, закрепляется его должностной инструкцией. 

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при оказании 
муниципальной услуги

5.1.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе рассмотрения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
5.2.Заявитель имеют право обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие) должностного лица, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение), лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.3.Должностные лица, ответственные в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей.

5.4.При обращении с устным обращением в Администрацию, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.5.К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводиться перечень прилагаемых к ней документов.

5.6.Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.7.При обращении заявителя в письменной форме обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней со дня его регистрации. 

5.8.По результатам рассмотрения обращения ответственное или уполномоченное должностное лицо Администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.9.Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры ответственности к лицу, допустившему нарушения и повлекшие за собой обращение.

5.10.Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 

5.11.Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю обращения.

Заместитель главы Фастовецкого

сельского поселения Тихорецкого района                                    Т.П.Шпилько

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешений  на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского   поселения 

Тихорецкого района


                                                              Главе Фастовецкого сельского

                                                                 поселения Тихорецкого района

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение разрешения на снос зеленых насаждений
1.Сведения о заявителе
____________________________________________________________________
Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, для юридического лица Ф.И.О. руководителя ________________________________________________________________________________наименование, организационно-правовая форма организации,
____________________________________________________________________
для физического лица, индивидуального предпринимателя адрес места жительства, для юридического лица адрес места нахождения

_______________________________________________________________________________

контактные телефоны
________________________________________________________________________________
для физического лица, индивидуального предпринимателя данные документа удостоверяющего личность

________________________________________________________________________________

для физического лица ИНН, банковские реквизиты

2.Прошу разрешить снос зеленых насаждений________________________ ____________________________________________________________________основание для сноса
3.Место сноса зеленых насаждений_________________________________

____________________________________________________________________

месторасположение участка

4.Количество и вид зеленых насаждений:________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.Обязуюсь возместить ущерб, причиненный сносом зеленых насаждений; произвести уборку, вывезти мусор и выполнить благоустройство на месте сноса зеленых насаждений.

Подпись                                                    _____________________________

                                                                           Ф.И.О.
Дата_____________________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешений  на снос зеленых насаждений на территории Фастовецкого сельского   поселения 

Тихорецкого района


РАЗРЕШЕНИЕ 

на  снос зеленых  насаждений 

«___» __________ 20__ года                                                                       № ______


Выдано  администрацией Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого  района   на основании  акта  обследования   зеленых  насаждений
____________________________________________________________________

номер и дата акта, результаты обследования

____________________________________________________________________ 

Заявителю______________________________________________________
____________________________________________________________________
Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, для юридического лица Ф.И.О. руководителя 


Адрес__________________________________________________________

____________________________________________________________________ адрес места жительства физического лица, индивидуального предпринимателя, адрес места нахождения юридического лица 


Разрешается снос зеленых насаждений:


В количестве и вид зеленых насаждений____________________________

____________________________________________________________________


По месту нахождения  сноса зеленых насаждений____________________

____________________________________________________________________


Ответственный за снос зеленых насаждений_________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

лицо, производящее работы по сносу


Возмещение ущерба______________________________________________

                                                с возмещением ущерба/без

________________________________________________________________________________


Выполнение условий сноса зеленых насаждений:___________________
___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________


уборка, вывоз мусора, мероприятия благоустройства на месте сноса зеленых насаждений и т.д.
Разрешение выдал:
____________________________

____________________________                                                    ______________                                              

(Ф.И.О., должность, телефон)                                                                                     (подпись)
Разрешение получил: 
____________________________

____________________________                                                    ______________                                              

 (Ф.И.О., должность, телефон)                                              М.П.                             (подпись)

Отметка об освидетельствовании сноса: ____________________________________________________________________
