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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ФАСТОВЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТИХОРЕЦКОГО  РАЙОНА  

от ​​​ 13 августа 2012года



                                                        № 243

                                                                     станица Фастовецкая
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества»

           В соответствии с Федеральным законом  от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая  2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района, Соглашением № 16 от 10 апреля 2012 года «О взаимодействии между муниципальным учреждением муниципального образования Тихорецкий район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и администрацией Фастовецкого сельского поселения  Тихорецкого района», постановляю:
     
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества»  (прилагается).

2.Признать утратившим силу постановление администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района от   16 июля 2010 года № 210 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3.Обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах.      

4. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления оставляю за собой.


5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Фастовецкого 

сельского поселения

Тихорецкого района

                       



   В.Н.Алексеев

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района

от  13.08.2012  № 243

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества»  (далее — Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения,  доступности результатов предоставления  услуги (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

органы государственной власти РФ; 

органы государственной власти субъектов РФ;

органы местного самоуправления, организации (органы) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества; 

физические и юридические лица. 

1.2.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3.Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются муниципальным казенным учреждением муниципального образования Тихорецкий район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и Администрацией.

Местонахождение МФЦ: 352120, Россия, Краснодарский край, Тихорецкий район, город Тихорецк, ул. Энгельса, 76д – Энгельса, 76е, официальный сайт в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» - tihoreck.e-mfc.ru, адрес электронной почты: tihoreck.e-mfc.ru@yandex.ru. Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352120, Россия, Краснодарский край, Тихорецкий район, город Тихорецк, ул. Энгельса, 76д – Энгельса, 76е, телефон:   8(861-96)7-54-79, 8(861-96)7-20-61.


Рассмотрение документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией, местонахождение (приложение № 1 к настоящему административному регламенту), местонахождение:


Почтовый адрес: 352101, Россия, Краснодарский край, Тихорецкий район, станица Фастовецкая, ул.Азина, 8.


График работы: понедельник – четверг с 8-00 час. до 17-00 час., пятница с 8-00 час. до 16-00 час., перерыв с 12-00 час. до 13-00 час., выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8(861-96) 94-4-44, 94-3-48.

Адрес электронной почты:  fastoveck@list.ru.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

на официальном сайте администрации муниципального образования Тихорецкий район www.admin-tih.ru в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал): www.gosuslugi.ru;

путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

по телефону 8(861-96) 45-3-22, 8(861-96) 45-3-92;

на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При информировании по телефону муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны сообщить заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления;

на информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация:

текст административного регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Подразделы стандарта предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	2.1.Наименование муниципальной услуги
	«Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества».

	2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района

	2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации о присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества;

письменное уведомление об отказе в выдаче постановления, адресной справки с указанием причины отказа в выдаче 

	2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
	30 дней

	2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги)
	 Конституция Российской Федерации (статья 33); 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (статьи 2, 10, 12);

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Краснодарского края от 28 июня 2007года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права  граждан на обращение в Краснодарском крае»;

Устав Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района;

Соглашение о взаимодействии № 16 от 10 апреля 2012 года «О взаимодействии между муниципальным учреждением муниципального образования Тихорецкий район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и администрацией Фастовецкого сельского поселения  Тихорецкого район».

	2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Заявление по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту (далее — заявление);

правоустанавливающие документы на земельный участок  и расположенный на участке объект капитального строительства;

ксерокопия личного паспорта;

кадастровый паспорт (выписка) земельного участка;

технический паспорт объекта капитального строительства.

 К заявлению, указанному в пункте 2.6 регламента, заявитель прилагает иные  документы, необходимые  для  предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т.д.) согласно приложению № 3.



	2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Определение или решение суда;

отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6. административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6. по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.  



	2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Не представлены документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства. 


	2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ её взимания
	Бесплатно



	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	При подаче запроса не должно превышать 30 минут;

при получении результата не должно превышать 20 минут

	2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В день поступления заявления

	2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, вывесками, указателями.

Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочие места оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию заявителю.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги оборудуются стульями или скамьями (банкетками).

Помещение оборудуется столами, стульями, бумагой, канцелярскими принадлежностями.

В помещениях предусматривается наличие средств пожаротушения и доступных мест общего пользования (туалетов).

	2.13.Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Соблюдение стандарта муниципальной услуги; 

соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями; 

отсутствие обоснованных жалоб.

	2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Заявление подается через МФЦ и Администрацию;

выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется через МФЦ и Администрацию.


3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав и последовательность выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию поступившего заявления;

рассмотрение принятого заявления, принятие решения о выдаче адресной справки по присвоению (уточнению) адреса объекта недвижимого имущества либо об отказе в выдаче;

подготовку и выдачу постановления о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества или письменного уведомления об отказе в выдаче сведений.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 2 к административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация поступившего заявления о выдаче адресной справки по присвоению (уточнению) адреса объекту недвижимого имущества. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление в МУ «МФЦ» о присвоении (уточнении) адреса объекта недвижимого имущества или в администрацию Фастовецкого сельского поселения.

Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления на рассмотрение главе Фастовецкого сельского поселения  Тихорецкого района.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Глава Администрации рассматривает заявление, принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения процедуры –  2 дня.

3.4. Подготовка проекта постановления о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации постановления о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества и передаёт их на подписание главе Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района. Глава подписывает представленный проект постановления постановления о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества и возвращает их специалисту Администрации для регистрации и передачи в Общий отдел.

Постановление о присвоении (уточнении) адреса объекта недвижимого имущества изготавливается в 3 экземплярах, 1 экземпляр хранится в администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района, а 2 направляются для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения процедуры  –  27 дней.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, указанным в пункте 2.8 настоящего административного регламента, заявителю направляется соответствующее письмо.

3.5.Направление в МФЦ постановления о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества администрации Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района.

В случае подачи заявления через МФЦ, утвержденное постановление Администрации с сопроводительным письмом направляется Администрацией в МФЦ для выдачи заявителю. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими административного регламента, в том числе полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее - должностное лицо).

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом плановых и внеплановых проверок. Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается должностным лицом. Проверка может проводиться должностным лицом по обращению (жалобе) заявителя. В ходе проведения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их устранению и недопущению.

За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

 В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо МУ «МФЦ», обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
- о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

- о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

- о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

- о сроке оказания рассмотрения жалобы;

- о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;
- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

- личное обращение;

- письменное обращение;

- обращение по телефону;

- обращение по электронной почте (при ее наличии).

  5.6. Жалоба рассматривается главой Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района или по его поручению заместителем главы Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Фастовецкого сельского поселения Тихорецкого района или по его поручению заместитель главы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Фастовецкого 

сельского поселения

Тихорецкого района




                                 В.Н.Алексеев

                                                                                                                     Приложение №1

                                                         к административному регламенту                                                                                                                                        

                                                         предоставления муниципальной услуги:

                                                         «Присвоение (уточнение) адресов объектам     

                                                         недвижимого имущества»
                                                       





                                                            
















Глава Фастовецкого сельского

поселения Тихорецкого района                                                           В.Н.Алексеев

Приложение № 2

                                                         к административному регламенту                                                                                                                                        

                                                         предоставления муниципальной услуги:

                                                         «Присвоение (уточнение) адресов объектам     

                                                         недвижимого имущества                                                         

                                                   Главе Фастовецкого сельского поселения
                                                            ___________________________________________

                                                   от ___________________________________

                                                                       (Ф.И.О. заявителя, наименование

                                                   ______________________________________,

                                                                                  юридического лица)

                                                           _____________________________________________

                                                                (указывается место жительства физического лица,

                                                  _______________________________________

                                                     место нахождения организации – для юридического лица)

                                                    _______________________________________

                                                                                  (контактный телефон)

                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить (уточнить) адрес земельному участку  и (или) объекту капитального строительства____________________________________________

____________________________________________________________________

     указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место  

                                            нахождения, кадастровый номер и т.д.)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

«______« _____________ 20 __ год           _____________________________

                                                                                                      (подпись заявителя)

Глава Фастовецкого 

сельского поселения

Тихорецкого района





                       В.Н.Алексеев

Приложение № 3

к административному регламенту

           по предоставлению муниципальной услуги 

 «Присвоение (уточнение) адресов объектам     

                                                                недвижимого имущества»

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1)заявление по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок  и расположенный на участке объект капитального строительства;

3) ксерокопия личного паспорта;

4) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка;

5) технический паспорт объекта капитального строительства.

 К заявлению, указанному в пункте 2.6 регламента, заявитель прилагает иные  документы, необходимые  для  предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т.д.).

Глава Фастовецкого 

сельского поселения

Тихорецкого района                                                                               В.Н.Алексеев

Блок-схема 


последовательности действий при присвоении адреса объекту недвижимости





Заявитель 





Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости


В заявлении указывается:


- наименование земельного участка и (или) объекта недвижимости;


- вид использования земельного участка и (или) объекта недвижимости.


К заявлению прилагаются документы  согласно перечня, установленного п.2.6., регламента.





Отказ и прием документов в присвоении адреса объекту недвижимости





Приём заявлений с приложением документов о присвоении адреса (часы приёма: понедельник, вторник, среда, с 9.00. до 12.00, четверг с 14.00. до 17.00.) по адресу: 352101 Тихорецкий район, ст.Фастовецкая, ул.Азина,8, по телефонам: 8(86196) 45-3-92, 45-3-22, по электронной почте: �HYPERLINK "mailto:fastoveck@list.ru"�fastoveck@list.ru� ; с 8.00 до 17.00 часов (понедельник – пятница)





Заявитель





Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов (2 рабочих дня)














Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов  ( 10 рабочих дней)





Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости- (10 рабочих дней)














Регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном плане Фастовецкого сельского поселения-(2 рабочих  дней.)








Подготовка адресной справки– (2 рабочих дня)








Заявитель или МУ «МФЦ»








